Stredni Skola, Zakladni Skola a Materska Skola Mohelnice, Masarykova 4

hleda vhodného kandidata na pozici

Ekonomka/ ekonom skoly

Popis pracovni nabidky:

- kompletni vedeni ucetnictvi ptispévkové organizace (evidence a uctovani piijatych
faktur a internich doklad, fakturace pronajmi a ostatnich sluzeb, zpracovani
bankovnich vypisi a uc¢tovani pokladny, podklady pro vyplaty a jejich uctovani),
zpracovani ucetnich uzavérek, danového priznani a ro¢nich zprav skoly, pribézna
kontrola a ro¢ni inventarizace ucta

- priprava a evidence smluv

- spoluprace na projektech (acetnictvi, kontrola spravnosti, finan¢ni vypofadani,
podileni se na zavérecnych zpravach)

- finanéni vykaznictvi pro zfizovatele, vykazy pro CSU

Nabizime:
- pracovni pomér od 1. 7. 2025 — zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost
vyhledové s moznosti prodlouzeni pracovniho poméru na dobu neurcitou
- tuvazek 1
- Cerpani zaméstnaneckych benefiti - ptispévky z FKSP
- odpovidajici mzdové ohodnoceni dle tarifu a moznost nadtarifnich slozek platu
(osobni ohodnoceni, odmény)

Pozadavky:
- minimalné SS vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou
- znalost podvojného tcetnictvi podminkou
- zkuSenost na obdobné pozici vyhodou
- samostatnost a ochota ucit se nové veci
- digitalni gramotnost, aktivni ovladani PC a kancelatskych aplikaci je podminkou
- vyhodou prace s ufetnim systémem Fenix
- trestni bezahonnost, spolehlivost, peclivost, presnost a zodpovédnost

Kontaktni tdaje: Mgr. Katefina Koutna, tel. 732 437 773, email: skola@szm-mohelnice.cz.
Vybérové tizeni probehne individuadlné po zaslani zivotopisu a po pfedbézné domluvé.
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